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Como Registrar 

Funcionarios
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Ingrese en: { Tablas / 

Servicios / Registrar 

Funcionario }

1

COMO REGISTRAR

FUNCIONARIOS
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COMO REGISTRAR

FUNCIONARIOS

Haga click

en el botón 

[+]

2
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Complete los campos de: 

Apellido y Nombre, 

Dirección, Teléfono,

Numero de Documento y 

Fecha de Nacimiento

3

Haga click en 

el botón 

[Guardar]
4

COMO REGISTRAR

FUNCIONARIOS
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Como Registrar 

Nuevos Servicios
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Ingrese en: { Tablas / 

Servicios / Registrar 

Servicio }

1

COMO REGISTRAR

NUEVOS SERVICIOS
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COMO REGISTRAR

NUEVOS SERVICIOS

Haga click

en el botón 

[+]

2
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Complete los campos de: 

Descripción, 

Monto Servicio

3

COMO REGISTRAR

NUEVOS SERVICIOS
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COMO REGISTRAR

NUEVOS SERVICIOS

Complete en 

campo Tipo

4

• [ C ] Cabecera de Servicio:
• Son los servicios que 

engloba a los ítems de 
servicios.

• [ I ] Ítem de Servicio:
• Son los servicios que 

realizará el funcionario.
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COMO REGISTRAR

NUEVOS SERVICIOS

Complete el 

Campo 

porcentaje de 

comisión

5
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COMO REGISTRAR

NUEVOS SERVICIOS

Haga click en 

el botón 

[Guardar]

6

Pag. 13



Como Registrar 

Movimiento de 

Servicio
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Haga click en el botón 

[ Servicios ]

1

COMO REGISTRAR

MOVIMIENTO DE

SERVICIOS
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Haga click

en el botón 

[Nuevo]
2

COMO REGISTRAR

MOVIMIENTO DE

SERVICIOS
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Complete los 

campos de 

Servició

3

COMO REGISTRAR

MOVIMIENTO DE

SERVICIOS

Observación: Los servicios 
que se completara en este 

campo son del tipo 
Cabecera.
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COMO REGISTRAR

MOVIMIENTO DE

SERVICIOS

Complete los 

campos de 

Cliente y  

Funcionario. 

4
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COMO REGISTRAR

MOVIMIENTO DE

SERVICIOS

Haga click en el 

botón [ Confirmar ]

5
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Haga click en el 

botón [ + ]

6

COMO REGISTRAR

MOVIMIENTO DE

SERVICIOS
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Complete el 

Campo Servicio

7

COMO REGISTRAR

MOVIMIENTO DE

SERVICIOS

Observación: Los servicios 
que se completara en este 
campo son del tipo Ítem.

Son los servicios detallados 
que realizara el 

funcionario.
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Complete el 

Campo Personal

7

COMO REGISTRAR

MOVIMIENTO DE

SERVICIOS

Observación: En el campo 
personal se coloca el 

nombre del funcionario 
que realizara el servicio.
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Haga click en el 

botón [ Confirmar ]

8

COMO REGISTRAR

MOVIMIENTO DE

SERVICIOS

Pag. 23



Haga click en 

el botón [ 

Confirmar ]

COMO REGISTRAR

MOVIMIENTO DE

SERVICIOS

Observación: En 
esta grilla se podrá 

cargar todos los 
servicios que se 

realizara al cliente.
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Haga click en 

el botón 

[ Cerrar ]

COMO REGISTRAR

MOVIMIENTO DE

SERVICIOS

9
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Haga click en el 

botón [ Contado ]

COMO REGISTRAR

MOVIMIENTO DE

SERVICIOS

9
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Como Agendar 

una Cita
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Ingrese en el menú 

[ Cita ]

1

COMO AGENDAR

UNA CITA
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Haga click en el 

botón [ Nuevo ]2

COMO AGENDAR

UNA CITA
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Complete los 

campos de: 

Cliente, Servicio y 

Funcionario

3

Complete el 

campo Fecha

4

COMO AGENDAR

UNA CITA

Observación: En el campo 
fecha se debe ingresar la 
fecha de la Reserva / Cita
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Complete el 

campo 

Duración
6

COMO AGENDAR

UNA CITA

Observación: En el campo 
duración, se ingresa la 

duración del servicio en 
minutos

Haga click en el 

combo box de 

Inicio, luego 

seleccione el 

Horario 

5
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Haga click en el 

boton

[ Guardar ]
7

COMO AGENDAR

UNA CITA

Pag. 32



COMO AGENDAR

UNA CITA

Observación: De esta manera queda 
Registrado una Reserva / Cita
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